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Ablaufdiagramm

Abrechnungsunterlagen
Abschlussbuchungsbelege und -konten
Abtretungserklirungen

AfA-Unterlagen

Anhang und Lagebericht Jahresabschluss
Anderungsnachweise der EDV-Buchfithrung
Aktenvermerke — soweit Buchungsbeleg
Angebote

Anlagenvermégensbiicher und -karteien
Arbeitsanweisungen fiir EDV-Buchfithrung
Auftragsbiicher 1

Ausfuhr- und Einfuhrunterlagen
Ausgangsrechnungen
Auflendienstabrechnungen

Bankbelege

Bankbiirgschaften

Bedienerhandbiicher Rechnerbetrieb
Beitragsabrechnungen Sozialversicherung
Belege fiir die Offene-Posten-Buchhaltung
Benutzerhandbiicher bei EDV-Buchfiihrung
Bestandsermittlungen — Inventur

Bestell- und Auftragsunterlagen
Betriebsabrechnungsbégen, -kostenrechnungen
Betriebspriifungsberichte
Bewertungsunterlagen
Bewirtungsunterlagen

Bilanzen

Buchungsbelege und -anweisungen

Codierungslisten

Darlehensunterlagcn — nach Ablauf des Vertrags
Datensicherungsregeln

Dauerauftrige — soweit Buchungsbeleg
Debitorenliste als Bilanzunterlage

Depotausziige

EDV-Dokumentation

Eingabebeschreibungen bei EDV-Buchfithrung
Eingangsrechnungen

Einheitswertunterlagen
Einnahmeniiberschussrechnung
Eréffnungsbilanz

F ahrtkostenerstattungsunterlagen
Finanzberichte
Frachtbriefe

Gehaltslisten, -quittungen, -vorschusskonten
Geschiftsberichte

Geschiftsbriefe

Geschenknachweise

Gewinn- und Verlustrechnung
Grundbuchausziige, Grundstiicksverzeichnis
Gutschriften

Haftungsvcrhéilmis — Bilanzunterlage
Handelsbriefe

Handelsbiicher
Handelsregisterausziige
Hauptabschlussiibersicht

Importunterlagen
Inventurunterlagen
Investitionszulage, Unterlagen

Jahresabschluss — inklusive Erlduterungen
Jahreslohnnachweis fiir Berufsgenossenschaft
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Journale fiir Hauptbuch oder Kontokorrent

Kalkulationsunterlagen

Kassenberichte, -biicher und —blitter, -zettel
Kontenpline und Kontenplaninderungen
Kontoausziige

Krankenkassenunterlagen

Kreditunterlagen — soweit Buchungsbeleg
Kurzarbeitergeld — Antrag, Personenlisten

Lagerbuchﬁihrungen

Leasing — soweit Buchungsbeleg
Lieferscheine — soweit Buchungsbeleg
Lohnbelege, Lohnlisten
Lohnsteuerjahresausgleich — Unterlagen

Mahnbescheide .

Mietunterlagen — soweit Buchungsbeleg

Nachkalkulationen
Nachnahmebelege
Nebenbiicher

Organisationsunterlagen der EDV-Buchfiihrung

Pachtunterlagen — soweit Buchungsbeleg
Pensionsriickstellung — Unterlagen
Preislisten
Programmablaufbeschreibungen
Protokolle

Provisionsabrechnungen, -gutschriften
Prozessakten

Quittungen

Rabare - Berechnungsunterlagen
Rechnungen

Rechnungsabgrenzung — Ermittlung
Reisekostenabrechnung
Reprisentationsaufwendungen — Unterlagen

Sachkonten

Saldenbilanzen

Scheckunterlagen — soweit Buchungsbeleg
Schriftwechsel

Spendenbescheinigungen

Steuererklirungen, -bescheide (Unternehmer)
Systemhandbiicher

Telefonkostennachweise — Buchungsbeleg

Uberstundenliste
Uberweisungsbelege
Umbuchungslisten
Umsatzsteuer-Voranmeldungen

Urlaubsliste (fiir Riickstellung)

Verbindlichkeiten — Zusammenstellung
Vermt')gensverzcichnis

Vermogenswirksame Leistungen — Unterlagen
Versand- und Frachtunterlagen
Versicherungspolicen

Vertrige — soweit kein Buchungsbeleg

Wareneingangs- und -ausgangsbiicher
gang; S8

Zahlungsanweisungen
Zollbelege
Zugriffsregelungen bei EDV-Buchfithrung
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