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Diese Schnellanleitung zeigt Ihnen die Erfassung eines Kooperationsantrags Kindergarten-Verein über das
Internetportal meinWLSB.
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1. Wichtige Informationen zu Beginn

Richtlinien Kooperation Kindergarten-Verein:

Bitte lesen Sie sich vor der Antragsstellung die Ausschreibung (Richtlinien) zur Beantragung eines
Kooperations-Zuschusses aufmerksam durch. Sie finden diese auf unserer Homepage unter
https://www.wlsb.de/zuschuesse-foerderung-landesjugendplan/kooperation-kindergarten-verein.

(Pfad: www.wlsb.de > Fördermittel > Kooperation Kindergarten und Verein)

Übersicht der Vorgehensweise zur Antragsstellung Kooperation Kindergarten-Verein

1. Bitte halten Sie alle benötigten Antragsdaten (z. B. Kindergartenadresse, Stundenzahl, Name
Übungsleiter*in und Erzieher*in) bereit.

2. Kooperationsantrag online auf dem Internetportal www.meinwlsb.de ausfüllen, online „versenden“.

3. Antrag bis spätestens 15. Mai für das kommende Kindergartenjahr stellen.

4. Der WLSB prüft die eingegangenen Anträge und entscheidet über die Zuschussvergabe.

2. Erstellung eines Kooperationsantrags

Um einen Kooperationsantrag Kindergarten-Verein zu erstellen, folgen Sie dem Menüpfad Kooperation >
Antrag Kindergarten-Verein.
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Sie gelangen nun zur Übersichtstabelle aller Anträge. Um einen neuen Antrag zu erstellen, klicken Sie auf den 
Neu-Button (+).

Im nächsten Fenster erscheint ein Hinweistext, mit dem Verweis auf die geltende Ausschreibung. Bitte 
bestätigen Sie die Kenntnisnahme mit „Ok“.

Es folgt nun ein Schritt-für-Schritt-Prozess zur Erfassung der Antragsdaten.

3. Befüllung des Antragsformulars

Das Online-Formular muss vollständig ausgefüllt werden. Alle mit einem Stern (*) markierten Felder sind 
Pflichtfelder. Sie können auch einen Antrag aus dem Vorjahr kopieren indem Sie in der Auswahlliste im Feld 
„Vorhandene Anträge“ den gewünschten Antrag auswählen (a)) und die Eingabe durch einen Klick auf den 
Button „Übernehmen“ bestätigen (b)). Danach werden Ihnen die Daten vom vorher ausgewählten Antrag 
automatisch vorbelegt und können dann weiter bearbeitet werden.
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Die Kindergarteneinrichtung finden Sie nach der Eingabe des Ortes oder des Namens, scrollen Sie im 
Datenbestand nach Ihrem Kooperationspartner. Sollte Ihre Einrichtung nicht zu finden sein, kontaktieren 
Sie uns bitte per Mail unter kooperation-sv@wlsb.de.

Nach erfolgter Eingabe der Daten klicken Sie bitte auf den Button „Weiter“. Beim Klick auf den „Weiter“-Button 
überprüft das System die eingegebenen Daten auf Vollständigkeit. Sie gelangen nur zu Schritt 2, wenn alle 
Pflichtfelder befüllt sind. Anderenfalls erhalten Sie eine entsprechende Hinweismeldung.
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4. Versenden des Kooperationsantrags

Vor dem Versenden der Anfrage werden bei Schritt 2 Ihre Kontaktdaten für eventuelle Rückfragen abgefragt 
(a)). Durch Auswahl des Feldes „Übernahme“ können Sie die Ansprechpartnerdaten dauerhaft beim Benutzer 
hinterlegen. Außerdem müssen Sie die Richtigkeit der Angaben, sowie den Datenschutzhinweis bestätigen 
(b)), um den Kooperationsantrag über den Button „Versenden“ abschicken zu können (c)).

5. Ausdruck des Kooperationsantrags

Bei Schritt 3 haben Sie dann die Möglichkeit den Kooperationsantrag als PDF-Datei herunterzuladen und bei 
Bedarf auszudrucken (a)). Danach können Sie den Antrag schließen (b)).

Nach der Antragsstellung werden die Anträge beim WLSB geprüft. 

Die Versendung der Bescheide erfolgt im Juli.
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6. Erfassung weiterer Kooperationsanträge

Um noch weitere Kooperationsanträge zu erfassen, klicken Sie in der Übersichtstabelle, in welcher alle bereits 
erstellen Anfragen angezeigt werden, auf den Neu-Button (+). Der Erfassungsprozess beginnt dann wieder 
von vorne (siehe Kapitel 3).

7. Rückfragen/Hilfe

Für alle weiteren Fragen zur Beantragung von Kooperationszuschüssen steht Ihnen der Geschäftsbereich 
Bildung zu den Geschäftszeiten des WLSB zur Verfügung.

Tel.:  0711/28077-132   Mo – Fr 09.00 Uhr bis 12.30 Uhr

E-Mail: kooperation-sv@wlsb.de  Mo – Do 13.30 Uhr bis 16.30 Uhr
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